
联系方式
电话: 19892596727 

微信号: Vivant__H 

邮箱: 572447166@qq.com 

求职信息
工作时长：2年

求职意向：商务司机

期望薪资：5-10K

期望城市：广州

资格证书
• 驾驶证C1

• 计算机二级

HELLO
黄赟 男 | 27岁

个人优势
1. 精通电子工程原理，具备协助解决技术问题的能力。

2. 商务驾驶经验丰富，能够确保乘客安全舒适的出行体验。

3. 熟练掌握仓储管理流程，有效提升物资调配效率。

4. 计算机操作技能全面，能高效运用各类办公软件。

5. 具备出色的组织协调能力，能够处理多任务并保持工作条理。

6. 拥有卓越的沟通技巧，能在跨部门团队中发挥协调作用。

7. 高度的责任心与职业操守，确保任务的准确无误完成。

工作经历
富泰华工业（深圳）有限公司  仓储管理 2023.03-2024.06

一、日常管理

货物入库：负责接收、检验、入库各类货物，确保货物数量准确、质量完好。

货物出库：根据出库单，准确、及时地拣选、包装、发货。

库存管理：定期盘点库存，确保账实相符，及时处理盘盈盘亏。

货物摆放：合理规划仓库空间，确保货物摆放整齐、标识清晰。

二、系统操作

系统录入：及时将货物的入库、出库、盘点等信息录入仓库管理系统。

数据导出：根据需要，导出库存报表、出入库报表等数据，供相关部门参考。

三、安全管理

防火防盗：定期检查仓库的消防设施，确保安全通道畅通；加强仓库门禁管理，防止

货物丢失。

货物安全：确保货物不受潮、不受损，采取必要的防潮、防尘、防鼠等措施。

四、沟通协调

内部沟通：与生产、销售等部门保持密切沟通，确保货物供应及时、准确。

外部协调：与供应商、物流公司等外部单位协调，处理货物的采购、运输等问题。

东莞市厨友荟食品有限公司  货运司机 2020.10-2022.12

1,按照要求,及时、准确的将货物送货到指定地点;

2、负责车辆的日常消毒、检查、保养及维护,保证车辆性能正常。

3、负责送货中代收货款,并在送货当天及时交回公司财务部。

4、完成领导交办的其他事宜;



翔兴电子有限公司  项目助理 2018.03-2019.05

1.为产品电子研发项目提供技术支持、协调及项目管理；参与开发设计，提供电子系统

可行性研究服务；协助工程师完成产品技术输出资料和标准文件的指定、整理与归

档。比如协助电子工程师完成电路设计中的参数计算、绘制简单电路图。

制图与文档管理：进行二维、三维制图及图纸的整理归档；收集整理项目信息资料，

编辑产品设计文档；负责项目楼控系统技术文件及施工深化设计，绘制施工图纸。像

使用CAD等软件绘制电子线路板图，并整理相关设计文档。

2.产品开发与测试：配合工程师研发机械设备，协助进行产品改进设计、验证、测试和

注册工作；学习掌握公司代理机电产品性能，协助产品推广；负责新产品样机物料清

点、加工，制作测试样机，协助调试和测试，对不良品进行分析。例如在新产品开发

阶段，协助工程师制作样机并进行功能测试。

3.生产与售后协助：协助解决生产中遇到的问题，如协助进行UPS、精密空调等设备调

试、售后、安装及配电改造；深入生产现场收集处理产品质量问题；负责产品交付安

装、调试及售后支持。比如在生产线上协助解决电子产品组装过程中的技术问题。

4.项目管理与协调：协助领导梳理跟进升级产品、遗留产品问题及新研发项目；协助部

门经理完成物联网系统平台搭建，为分公司提供技术指导；负责项目现场日常管理、

资源调配，制定控制计划和目标，组织施工、验收和售后服务跟进。例如协助项目经

理协调各部门资源，确保项目按时完成。

教育经历

宁远县第一中学  高中  2014-2017


