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1年工作经验 | 文员 | 期望薪资：4-5K | 期望城市：成都

个人优势
1.会计专业,对数据敏感,办事细心。

2.对事情有责任心,对社会有责任感,做事比较认真,踏实,贵在坚持。

3.学习能力较好,工作效率高,能尽快融入环境。

2025.02-2025.05

2024.06-2025.01

2021.07-2021.08

工作经历
成都玖墨商务信息咨询有限公司  文员

1.通过线上渠道开发客户

2.审核客户资质材料,资料完整度达标95%以上。

3.根据客户的不同需求,设置差异化的还款方案。

4.维护100+存量客户,放款总单量超过30单。

深圳远方创新数据咨询有限  财务咨询

1.对接企业客户、人社局和税务局,审核企业的人事资料和财务资料,为企业提供社保补贴、政府补贴、税收减免等政府补贴申

报工作。服务过超过20家企业,合计获得补贴资金超过100万元

2.工作之余强化财务基础知识。学习用友u8财务软件进行完整的模拟做账，了解三大报表之间的勾稽关系，以及完整的做账

流程。协助整理、归档、签订合同。

3.学习增值税、企业所得税等税种的优惠政策，如增值税加计抵减、研发费用加计扣除等。为客户进行合理的纳税筹划，操

作退抵税，减轻企业税负。

铜梁农民鱼庄  出纳

1.担任店铺的收银与记账主责,记录每天的现金流水。同时也进行采购任务,包括食材及设备购进,采用先进先出法优化库存管

理,合理规划原材料使用,降低成本;

2.负责店铺内勤服务,包括日常清洁维护及客户接待,提供优质服务体验,提升顾客满意度

与店铺形象。

2024.06-2025.01

2023.04-2023.05

项目经历
重点群体税收优惠项目  企业管理咨询顾问

1.整理和审核客户公司的社保数据、劳动合同数据,服务公司超过20家。

2.向人社局、就业局提交项目申请表,办理税务减免申请书和项目认定表。

3.整理和审核客户公司的财务报表数据,分析客户是否符合申报条件,每月或每季度为客户整理填报减免税申报额度,进行纳税

申报,工作期间累计为客户减免税近100元。

中信建投杯模拟炒股大赛  风投顾问

校级比赛:由中信证券举办,比赛中选手运用虚拟资金,通过同花顺等财务分析软件,进行模拟炒股,提高了自身的财务专业知识

和风险识别能力、市场分析能力、决策判断能力等



重庆三峡学院  本科  会计学 2020-2024

教育经历

专业排名: 前20%

主修课程: 财务管理、 审计学、 管理会计、 基础会计、 经济学

1） 在本科学习阶段，参加过由中信建投证券举行的模拟炒股大赛。了解并学习到基本的股票投资知识和操作流程。

2） 参加过其他学院组织的商标制作大赛，锻炼了自己的创新能力，培养了自己的团队协作精神。

3) 学习过会计工作相关的企业仿真实训，包括：成本会计实训（92分），审计实训（92分），Excel高级应用（91分）ERP

供应链管理系统实训（95分），会计信息化（91分）等。都取得不错的分数，相信对于这份工作的契合度较好。

4） 在校级主题征文比赛中获得三等奖，锻炼了自己的写作能力，提高了自己的写作水平。

心光砺行主题征文大赛  参赛者 2023.06-2023.06

第七届大学生环保知识竞赛  参赛者 2023.05-2023.05

EQ心理团辅实践活动  参与者 2023.04-2023.04

社团经历

校级比赛:由重庆三峡学院学生处举办,本人在比赛中荣获校级三等奖。提高了自身的创作能力、写作文采等综合素养。

省级比赛:由中国生物多样性保护与绿色发展基金会、生态文明促进会等单位联合举办。参赛者通过学习环保知识,参与竞赛

答题,提高自身的社会责任感,本人在比赛中荣获优秀奖。

参与团队心理宣讲,个人心理问卷调查等,提高自身的共情能力与沟通能力。

资格证书
普通话二级乙等证书 英语cet-4证书

作品展示

Boss 直聘APP 微信小程序

专业技能
语言能力：

中文(普通话二级乙等证书)

英文(英语cet-4证书)

计算机能力：

视频音频剪辑

熟练使用excel、ppt、word以及wps,能进行日常的办公及文档处理。


