
个 人 简 历

姓

名
杨磊 性 别 男

种族

/婚

否

汉/未婚 籍 贯/现 居 成都

出生

年月
2001.06 学 历 本科

专业 商务英语 英语/电脑 良好

毕业

院校
绵阳城市学院 联系电话 18190706972

求职

意向
驻外人事助理，行政助理 邮箱 1643338058@qq.com

工作

技能

大学英语四级；大学英语六级；普通话二乙。

熟悉 SEO 优化技巧及优化手段，对 Fackbook 营销、邮件营销、论坛营销、口碑营销

都有一定了解。

熟练掌握办公应用软件，对产品交互及用户体验有了解。

工作

经验

及社

会实

践

2023/10-- 2025/09 重庆悦臻科技咨询有限公司| 规模：50 人以上

在单位的实习和后续的工作岗位是语言陪练师，负责根据用户需求，进行课程

服务学习，在近两年的工作期间积累了大量的客户处理经验。

2022/02-- 2022/08 成都新东方教育有限公司| 公司规模：200 人以上

负责公司的售前/售后客户维护的支持及管理工作，对公司的主要产品有深入的

了解，同时对客户需求的捕捉能力也较强。

教育

经历
2022 年 9 月-2024 年 7 月 就读于绵阳城市学院 商务英语专业

个性

特长

本人性格外向、热情，工作主动，责任心强，团队意识良好，具有较强的亲和力和

极高的创业激情与敬业精神，始终抱着一颗学习的心。另外，我还具备良好的沟通

表达能力，逻辑严密，思路开阔，在工作中追求卓越。


