
张云兰
项目经理/主管

生日 : 1994.3

现居 : 璧山区

电话 : 15310242769

邮箱 : 384266195@qq.com

工作性质 : 全职

期望职业 : 项目经理/主管

期望行业 : 纺织业/服饰产品加工制
造,印刷/包装/造...

求职状态 : 在职-正在找工作

税前期望月薪 : 16000-20000元/月

期望工作地点 : 重庆

期望从事职业 : 项目经理/主管

英语 :

读写能力:

听说能力:

工作踏实认真，对所承担的任务具

备强烈的责任感。 能够自主独立处

理各种问题，具备良好的问题解决

能力。 认真负责，面对挑战能保持

冷静，确保工作目标的达成。 具备

团队协作精神，能够与同事有效沟

通，共同推进项目进展。

2012.09-2016.07 重庆医科大学 英语(本科)

河北天马衬布有限公司 外贸跟单员 2018.02-2023.10

纺织业/服饰产品加工制造

1. 在跟单业务岗位上，负责客户订单的全程跟踪与管理，确保订单按时交

付。

2. 优化跟单流程，通过高效沟通协调，降低订单处理时间，提升客户满意

度。

3. 推动跨部门协作，确保供应链顺畅，有效应对市场变化和客户需求。

4. 定期分析业务数据，发现并解决跟单过程中的问题，提高业务运行效

率。

深圳永星钢铁有限公司 行政专员 2016.07-2018.01

钢铁/有色金属冶炼及加工 10001-15000元/月

1. 负责园区员工生活管理，及时反馈并优化办公居住条件，显著提升员工

满意度，营造和谐工作氛围。

2. 细致调度车辆维护，执行车辆保养计划，确保行车安全及用车效率，降

低运维成本。

3. 主起草公司公文与规章制度，组织新员工培训及合同管理，强化公司管

理流程，提升组织效能。

4. 协调多部门合作，跟踪环境整治进度，提升办公与居住环境质量，促进

园区可持续发展。

5. 管理尼方员工，优化门卫与园区卫生服务，保持环境整洁有序，提高服

务品质。

6. 高效执行办公用品采购与行政管理，合理分配国内资源，降低采购成

本，提升行政支持效率。

7. 安排中方人员休假考勤，管理机票预订，确保人员流动性，优化人力资

源配置。

8. 策划节假日活动，负责场地布置与物资准备，丰富员工福利与文化生

活，增强团队凝聚力。

三棵树英文版网页翻译 2022.08-2022.09

负责将三棵树品牌网页内容准确翻译为英文，提升品牌国际形象。 深入理解原文语

境，确保翻译内容既符合专业标准又兼顾文化差异。 协同跨部门团队，优化网页布

局及用户体验，提高英文用户的访问满意度。

英语专业四级 获得时间：


