
个人信息 

姓名： 高笙晏 性别： 男 

 

手机号码： 17614788389 年龄： 27 岁 

电子邮件： 17614788389@163.com 教育程度： 本科 

微信： 17614788389   

工作年限： 1-3 年 婚姻状况： 未婚 

籍贯： 内蒙古 目前所在地： 中国大陆  

求职意向 

期望职位： 英语翻译,会计/会计师,审计专员/助理 

期望地点： 东非,南非,中非 

期望薪资： 20000 以上/月 

工作经历 

2024 年 8月-

2025 年 10 月 
赞比亚 Ken Reliable Mining Co. 

  职位名称： 财务/翻译/内勤/人事/外联/车队管理/加油/过磅  

  

工作职责： 1.工厂内外沟通和翻译工作，人事任免，日常厂内工人沟通及外部政府部门和地方酋长沟通 2.

所有生产和运营数据的统计及整理，分析 3.对厂内存在的问题进行内部控制分析并提出改进建议 4.负责厂

里车队调度，司机管理，考勤及薪酬计算，协调调度机修工 5. 厂内所有机械设备的柴油记录及录入系统 6. 

负责所有拉矿自卸车的调动记录，原矿过磅记录及录入系统  

2023 年 1月-

2024 年 8月 
内蒙古志良知商贸有限公司 

  职位名称： 会计/库管/内勤/销售/售后  

  
工作职责： 1.内控、财务系统的建立和维护 2.履行库管职责，主导或参与货物的进存销及售后 3.其他所有

综合事项，领导交办的任务  

2022 年 5月-

2022 年 7月 
内蒙古国城资源综合利用有限公司 

  职位名称： 财务/审计/税务/翻译  



  
工作职责： 1、进行会计核算；会计信息的录入核算 2、拟订本单位办理会计事务的具体办法； 3、办理其

他领导交代的任务  

2021 年 8月-

2021 年 11 月 
上海链家房地产经纪有限公司 

  职位名称： 房地产中介/租赁  

  工作职责： 上门客户接待，网络的发布，周边配套了解帮客户找到合适的房源，促成交易及后续的服务工作  

2021 年 5月-

2021 年 8月 
北京高途云集教育科技有限公司 

  职位名称： 教育产品研发老师  

  
工作职责： 1. 负责 ACCA F3 的录课审核、PPT 课件审核、题库解析制作等工作 2. 负责 ACCA 宣传手册、商

英词典和知识点卡片等周边产品的研发制作。  

2020 年 11 月

-2021 年 3月 
容诚会计师事务所（特殊普通合伙） 

  职位名称： 审计  

  

工作职责： 1 跟随业务经理在一个月内完成三家公司的预审工作，对可能引起本年度经营状况波动的事项与

相关财务人员和管理层负责人询问和沟通。 2 负责三家子公司货币资金，期间费用，长短期借款和其他收

益，递延收益底稿的编制 3 协助小组其他成员完成指定任务  

教育经历 

内蒙古财经大学 2016 年 9月-2020 年 7月 国际经济与贸易专业 本科 

自我描述 

大学英语 CET -六级，听说读熟练，写译良好，可用作工作语言； 

熟练使用 Excel、Word、PPT, Onenote等 Office 办公软件； 

熟悉 Camtasia 9，Pr 等视频编辑软件； 

熟练使用金蝶，用友，新纪元，勤策等办公系统； 

终身学习者，对新鲜事物包容力强，得到 APP 学分 698； 

过往经历丰富, 培养了我积极主动的性格和与人沟通的能力以及对事物相对独立的理解能力； 

我现在希望能稳定的在一个行业深耕，寻求一个不只是工作，更可以之称为事业的平台！ 

 


