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个人优势

1.专业能力强，岗位经验丰富，跨部门沟通能力强

毕业后就职于比亚迪汽车工业有限公司，世界 500 强美资企业伟创力、调味品行业龙头企业上市公司—佛山市海天调味食品

股份有限公司等上市公司。

熟悉账目财务、业务财务等工作，有应收、总账、固定资产、成本会计,费用会计的工作经验。

任职期间为核心职工骨干，有带新人培训经验，并指导国外分公司建立收款相关工作流程。处理复杂工作，梳理工作能力强，

担任主要负责人完成 3 家独立公司财务系统从 0 到 1 的流程搭建，推动公司新业务发展。跨部门沟通能力强。

2.有较好的英语水平，能熟练的操作办公软件。

在校期间一次性通过四六级考试，毕业后有近 4 年的外企工作经验，可以英语为日常工作语言；熟练运用 SAP,ORACLE,BAA

N,金蝶，用友，浪潮等操作系统。拥有全国计算机二级资格证书。

3.以结果为目标导向，具备在压力环境中处理工作的能力。

有在高压紧急情况下，推进新业务的发展的成功经验。做事认真负责，踏实用心上进，抗压能力较强。以结果为导向，肯钻

研，希望能高效完成任务。

工作经验

倚利河伯（北京）企业咨询管理有限公司 （2 年 8 个月） 2023/1-2025/9

税务专员/助理

外包服务

工作描述： 财务支持岗位，根据公司的项目需要远程或者实地支持客户财务技术要求。（日常使用浪潮系统，SAP 等）

日常账务：

1.报销票据的材料合规审核，并及时与相关报销人员沟通资料提供。

2.依据出纳提供的报销单据，关联公司的银行回单，工资表，以及供应链的进货合同，销售合同开具相关发

票，及时录入相关凭证。约 1200 份凭证每月。

3.深度参与年度审计工作，主导财务资料的归档，提供关键凭证支持，同时处理历史问题并及时更正。

结转：

4.月度成本结转，月度结账，年度结账的处理。



往来对账：

5.关联公司交易的对账并及时处理往来账目。

经营报表：

6.固定资产，无形资产，使用权资产的月度盘点报表。

7.月度三大报表的出具

系统数据处理：

8.新系统的原始数据录入，以及历史的错误更正。

9.财务系统与 RPA 自动化项目支持

比亚迪汽车工业有限公司 （6 个月） 2022/5-2022/11

总账会计

汽车|10000 人以上|已上市

工作描述： 负责腾势新能源有限公司全盘账务处理&轨道交通运营总账模块，以及汽车工业的费用和应付模块的报表账务

分析。（使用 SAP 系统，用友系统）

腾势新能源有限公司的应收，应付，费用，总账会计

腾势的业务分为以下几个大类：

1. 索赔业务：每月月收到经销商快递的索赔发票然后在经销商系统审核，核对无误后在经销商系统拋账到系

统，通知业务，业务提交付款通知单，审核无误后通知出纳付款,记账清账。

2. 发票校验业务：收到的发票按照类别，公司进行核对，校验后维护在系统。尚未收货的先通知业务收货。

3. 付款：每月两次导单付款，整理要付款明细，提交给出纳付款。系统维护账期以及处理付款异常事项。

4. 备件收入确认和开票：月底前在系统导出当月发货明细与系统核对准确后，分采购类型、车型创建付款通知

单，整理出通知书给税务开票，税务开票后再进行核对，核对好后再导入经销商系统，同时拋账到系统。

5. 对票寄票：月结完成后，把发票按经销商进行分类，然后寄出，经销商依据发票以及系统数据申请付款。

6. 折让开票：每月核对业务部门折让明细红字通知单后给税务开票，后寄票。核对付款通知单，无误后给到出

纳付款，记账清账。

7. 清账：对当月的往来款导出明细核对，包括每日的收款清账。

8. 月结：当月所有账务全部入账完毕后，核对银行是否对平，进项税金销项税金是否对上，收入是否对上，检

查完后进行结账。

9. 报表：月结完成后出具该法人公司的报表

经营报表：

相关性工作分为日常性检查入账以及月末报表的出具。

1. 日常收付款的检查，责任到人，此法人总账负责补贴，手续费返还的收款类，以及税款的付款类记账。此项

工作需要在月结前保证执行完成。

2. 月结前的项目检查与准备。

3. 月结报表的出具。

报表分析：



汽车工业单家法人的应付模块分析，费用的分析集团公司月结完成后，在内部系统下载该法人公司报表数据对

较大影响项目进行同比，环比数据分析。

海天醋业（广东）有限公司 （11 个月） 2021/1-2021/12

成本管理

快速消费品(食品、饮料、化妆品)|1000-5000 人|民营

工作描述： 职位是成本会计，业务财务方向。（使用 SAP 系统）

岗位职责主要有：

1.经营分析：编制经营账本，广东江苏两地管理、合并报表，出具经营分析报告，并跟进多部门重点问题进行

整改；

2.订单检核分析：整理系统投料量与产出比，及时发现广东江苏两地工厂的异常订单，与生产厂长、产品研究

院、工艺部等部门沟通，分析异常原因，推进异常订单的处理与解决。

3.预算管理：预算统筹，工厂及部门年度预算，阶段性管控目标制定，调整，跟进通报；

4.产品毛利分析：按时输出月度公司已上市产品（约 20 个品类）的毛利以及损益报告，指导研发及生产部门

进行包材、配方原料等自检，压缩产品成本，避免亏损现象。

5.新品成本评估与定价：制订广东江苏两地研发部门新品成本评估及报价分析报告，指导新产品定价；

6.降本增效：挖潜项目收益审核、整理、核算，以及汇报：2021 年，挖潜收益近 800 万。

7.每月的费用检核，将每月账务系统，报销系统的支出整合与预算对比，分析以及报告。

8.关联交易：内部关联交易定价，公司间产品，成品等交割报价

9.BOM 成本表的核算，审核。

10.资产与存货管理：对广东以及江苏两地资产转固，存货呆滞，存货周转等进行监控；

11.税务：销售公司的税务开票，纳税申报，税务合规检查；销售公司往来对账

伟创力信息技术(深圳)有限公司 （4 年 2 个月） 2016/10-2020/12

总账会计

通信/电信/网络设备|5000-10000 人|外资（欧美）

工作描述： 分为应收部门和总账部门两个阶段。（使用 ORALE,BPM,OA 等系统）

总账会计：

1.固定资产月度报表按照其责任人整理成资料，并及时给厂长其需要的信息。

2.固定资产的新增，变卖，报废，转移，处置等核算，以及流程的复核，并与相关业务沟通，推进并解决相应

延迟问题

3.跟进项目：相关项目的跟进，及时和项目组成员沟通提供帮助并解决问题，例如为应对疫情，为员工口罩需

要，本厂自行购买制作口罩机器，进行账务处理安排。

4.财务报表：伟创力珠海人力资源有限公司的全盘账务处理，资产负债表、损益表和现金流量表的出具。

5.审计：配合公司内审以及外审提供相关材料。

应收部门：

客户的对账与沟通：

1.与客户核对货物数量金额等信息，确保客户及时收到开具的增值税发票，以免造成货款延期。



2.及时与客户核对账目，并跟进付款进度，解决款项不能够及时支付的相关问题。

3.对于未达成的项目，能够与项目经理和客户进行统筹。

账务核算与管理

4.核对销售订单，采购订单，以及借记单数据，并同步系统数据。

5.根据公司项目处理应收账目，负责整个团队的冲账，及时在系统将收到的货款录入系统，并与之对应付款明

细核销。

6.负责整个团队的月结未未完成事项。

业财融合：

7.及时整理周以及月度应收账款分析，加以说明细节，对于有收款风险的客户及时跟催以及反馈给上级以及项

目部门。

项目经验

财务部制度完善 2021/9-2021/11

所属公司： 海天醋业（广东）有限公司

项目描述： 海天公司战略决定将醋业公司独立成广东，江苏制造分公司，以及销售公司。从前属于海天集团的财务将独立

出来，建立自己完成的财务部门，包括权限，角色和制度。

我在其中主要负责与总部财务沟通财务部门后台所需的角色和权限，负责整个部门在独立后，公司运转所需的

系统角色和权限，保证能够正常运行。

财务制度的建立，完善。包括财务审核制度，报销制度，账务处理，工作手册等的完整手册，出具给经理和总

经理。

固定资产重新整理及划分 2019/12-2020/5

所属公司： 伟创力信息技术(深圳)有限公司

项目描述： 国内疫情的爆发，为了应对紧急情况的发生，决定将珠海公司分厂来进行管理。更加细化职责和绩效。主要负

责将整个珠海厂区固定资产盘查，整理，与项目经理会议制度分配划分方法和规则等。

电子承兑汇票的贴现转背书 2018/10-2019/1

所属公司： 伟创力信息技术(深圳)有限公司

项目描述： 由于经济形式下滑，越来越多的供应商要求以汇票的形式付货款。货款金额越大，账期越长，贴现的成本就越

高。本项目是为了减少承兑汇票时发生的贴现损失。将收到的汇票，直接背书给公司的供应商，这样就节约了

过程中的贴现费用。同时也节约了等待贴现的时间成本。

内部交易账务处理转交 2017/12-2018/3

所属公司： 伟创力信息技术(深圳)有限公司

项目描述： 为提高深圳区域的客户对接效率。公司决定将内部交易的往来账处理转交给印度分公司。主要负责将公司集团



内部交易客户账务处理以及支持整个组内部公司交易内容深圳部转交给印度

降低客户的超期额 2017/10-2018/4

所属公司： 伟创力信息技术(深圳)有限公司

项目描述： 该项目主要是研究一个长期有大额超期货款的客户，经查看采购合同，并与项目经理的不断沟通，将从前将近

60%的超期额的客户降低到 10%。由于采购合同从应收账款上来看大都是对客户方有力的条件，而公司处于

被动，如需要一整个非常大的订单完结之后才可以开具增值税发票，客户的付款时间也是不能够保证在月底前

付出，导致不能够及时在月底清掉相应发票。

教育经历

西南民族大学 2013/9-2017/6

本科 | 会计学

专业描述： 会计学原理，财务管理，税务会计，管理会计，成本会计，企业资源管理，经济学市场营销等

技能特长 （包含 IT 技能、语言能力、证书、成绩、培训经历）

技能/语言

英语熟练

操作系统：SAP ORACLE UFIDA KINGDEE 浪潮等

证书

三级理财规划师 2016/9

初级会计 2016/5

会计从业资格证 2015/9

大学英语六级 2015/6

全国计算机二级 2014/11

大学英语四级 2014/6


