 个人简历


现居：河北省保定市
电话：18831211119
邮箱：1332444847@qq.com
出生日期：1999.10.20
身高/体重：185cm/95kg
驾驶：5年

[image: C:/Users/32603/Desktop/图片.png图片]叶 懿 文




教育背景


[bookmark: _GoBack]2025.10 - 至今               华新电力有限公司（孟加拉国）——华电海外投资有限公司旗下          海外实习
· 法务支持：协助处理公司在孟加拉国运营中的法律事务，包括合同审核、法律风险识别及合规性审查，参与起草和修订多份跨境合作协议；主导/管理WPPF相关诉讼事务负责公司涉及的WPPF系列诉讼案件的内部统筹与 领导并协调外部律师团队，制定诉讼策略与预算，定期向高级管理层汇报案件进展。 主导内部证据保全与收集工作，与业务部门协作，确保法律要求得到有效执行。评估诉讼风险，并就潜在的和解方案进行商业分析与谈判
· 采购协调：参与当地采购流程，协助审核供应商资质及合同条款，确保采购活动符合公司制度与当地法规要求；
· 行政与制度制定：参与制定和优化公司在海外分支的行政管理制度，包括办公流程、档案管理及内部规范，提升海外运营效率与规范性；
· 跨文化沟通：在跨国工作环境中与当地员工及合作伙伴进行有效沟通，积累了丰富的跨文化协作经验；
2022.01 - 2024.01                              河北达公律师事务所                        律师助理/法务
· 咨询接待：在律师指导下负责接待来访客户30余人次，依据案件类型填写《咨询登记表》，询问当事人基本案情，分析法律关系并归纳焦点问题，初步解答涉民间借贷、婚姻继承等常见法律问题；
· 案件整理：协助办理十余起民商事案件，参与搜集证据（如银行流水、购销合同、微信聊天记录等），分类整理成电子证据和纸质备份，使用Excel制作《案件时间节点图》《证据整理目录》便于诉讼引用；
· 文书撰写：独立审核起诉状、答辩状、和解协议、代理词等20余份法律文书，根据律师修改意见进行格式统一与措辞精修，并参与使用法律文书管理系统进行文档归档与资料编号；
2020.06 - 2020.09                              保定市中级人民法院                                 实习
· 法律调研：围绕民间借贷、买卖合同纠纷等类型案件，查阅《判断研究》《人民司法》等权威期刊及裁判文书网，独立撰写案例分析报告6篇，提供对法律适用争议点的多角度分析，供法官参考裁判依据；
· 文书撰文：参与起草和修改包括判决书、裁定书在内的法律文书40余份，对法律条文引用、裁判逻辑和事实认定部分进行修订建议，并使用Word批注功能标注法律依据、时间线错误与格式统一问题；
· 庭务协助：在审判庭担任书记员辅助角色，使用速录软件实时记录庭审发言，整理听审笔录并比对当事人证据清单与法院卷宗，核查出证材料一致性，确保庭审材料完整留档；
2019.06 - 2019.08                             保定市莲池区人民检察院                             实习
· 案卷整理：负责将刑事案件相关材料进行系统归类，包括侦查卷、起诉卷及证据材料，使用内部档案管理系统对 150 余份案卷编号录入、目录登记及密封归档，提升案件检索效率与资料完备率；
· 证据处理：配合检察官调取并初步筛选关键证据，如讯问笔录、监控录像、物证照片等，通过对比案情时间线与证据链条，完成案件材料初步比对表及分析摘要，作为案件审查参考依据；
· 庭前准备：依据公诉案件材料整理庭审提纲，编制《出庭支持文书清单》，并协助撰写简要的举证说明。在正式开庭前，参与整理卷宗、摆放展示证据、核对证人名单等流程，保障开庭准备严谨有序；
工作经验

2024.02-2025.04                              白俄罗斯国立经济大学                   法学（硕士）
2018.07-2022.06                                山西师范大学                         法学（本科）
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论文发表



第一作者论文发表：
题目：Research Assessment on the Legal Framework of the EU Draft Anti-Economic Coercion in the Perspective of International Law
· 期刊：《Sciences of Europe》，ISSN 3162-2364
· 刊号与时间：No. 159（2025 年）
· 内容简介：围绕欧盟拟议及经济胁迫法案，从国际法规角系统分析其法律依据、适用边界与实施可行性，为国际法规域内的立法评估与制度建设提供理论支撑；
第一作者论文录用：
题目：Study on International Carbon Trading and Green Low Carbon Economic Development under the Perspective of Global Climate Governance
· 期刊：白俄罗斯 BAK 核心期刊《ЭКОНОМИКА, ПРАВО И ПРОБЛЕМЫ УПРАВЛЕНИЯ》，ISSN 2219-1992
· 出版时间：预计 2025 年 3 月出版
· 内容简介：从全球气候治理的框架出发，研究国际碳交易机制与绿色低碳经济发展的互动路径，探讨其在不同经济体中的适用性与现实困境，提出政策优化建议；
通讯作者论文发表：
题目：Study on the Legal Framework for Global Marine Ecosystem Governance: Challenges and Opportunities
· 期刊：《American Journal of Social Development and Entrepreneurship》，ISSN 2836-0702 (Online)
· 发表时间：已发表
· 内容简介：以全球海洋生态系统为研究对象，分析当前国际法中海洋治理体系存在的法律盲区与制度重叠问题，提出构建多边协同治理机制的法律路径建议；







实习经验：拥有法院、检察院、律师事务所及海外企业等多岗位的法律实习经历，参与过案件材料整理、证据分析、法律文书起草、跨境合规及行政制度制定等工作，具备较强的实际操作能力，对国内外法律实务流程有清晰的理解；
专业基础：具备扎实的法律理论基础和良好的法律素养，熟悉民商法、刑法、行政法等主要法律体系，能够将所学知识有效运用于实际问题的分析和处理；
理论应用能力：通过法律相关课题研究及论文发表，培养了资料收集、逻辑分析与法条适用的能力，能够从多个角度理解法律问题，为后续法律实践打下坚实基础；
职业态度：工作认真负责，学习能力强，沟通表达良好，具备团队合作意识和良好的职业操守，能够在新的岗位上快速适应，积极完成各项任务，尤其在跨文化环境中展现出良好的适应与协作能力。
自我评价

语言能力：托福 IBT92 分，熟练掌握英语的听说读写能力；普通话二级甲等
计算机能力：熟练运用 MS Office 办公软件：Word, Excel, PowerPoint 等
其他能力：C1 驾驶证；国家二级运动员（篮球）
技能证书
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