
徐建波
男 | 24岁  2315449838@qq.com

2年工作经验 | 法务专员/助理 | 期望薪资：10-12K | 期望城市：上饶

个人优势
具有较强的学习能力，认真刻苦，勤奋务实。工作责任心强，具有一定的团队合作能力、快速执行能力强。性格外向，亲和

力强，具有较强的应变能力，能熟练操作 wps、word 等办公软件。

2024.03-2024.05

工作经历
梅州市司法局  其他职位

1 、在梅州市仲裁委员会实习整理归档卷宗并进行编码

2 、拟写不予受理的仲裁决定书

3 、旁听仲裁庭审，联系当事人及其委托律师和仲裁员

4 、帮助仲裁委主任处理简单的文书工作和开庭准备工作

5、在律所工作满两年并取得律师执业资格证。

嘉应学院  本科  法学 2020-2024

教育经历

专业排名: 前30%

主修课程: 民法、 经济法、 商法、 合同法、 劳动法

1、在学生会担任助学部干事，帮助辅导员认证国家奖学金，励志奖学金、贫困奖学金等事务，帮助处理和整理认证文件。

2、羽毛球队院队成员，大三负责球队训练和比赛事务

3、法学主修合同法、劳动法、民法、刑法、刑事诉讼法、民事诉讼法等学科

助学部干事  干事 2020.12-2023.12

梅州市马拉松志愿者  志愿者 2022.04-2022.05

社团经历

帮助辅导员处理国家奖学金，认证国家助学金，励志奖学金等事务，收集资料并整理，修改同学上传有误的资料，联系辅导

员和同学，处理日常事务

1 、为来参加马拉松的人员提供帮助

2、完成领导布置的任务

资格证书
大学英语四级 法律职业资格证 驾驶证C1 普通话二级乙等 法律职业资格证(C) 律师执业证



梅州市马拉松志愿者  3天 2022.04-2022.05

志愿者经历

1、为来参加马拉松的人员提供帮助

2、完成领导布置的任务


