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教育背景（Education）

2020.09~2024.6 河南农业大学外国语学院 商务英语 本科

主修课程：综合英语、英语听力、英语翻译、跨文化交际、国际营销概论、国际商务谈判等。

技能证书：专八良好、专四优秀、高中英语教资、大学英语四六级、剑桥 BEC 中级证书、普通

话二级乙等、C1 驾照。

获奖情况：2020-2021大学生职业规划三等奖、体育先进个人，2023全国大英赛优秀奖等。
熟练掌握 word、excel、PPT 等日常办公软件。

社会经历（Work Experience）

2023.9—2023.12 就职于长葛市大阳纸业有限公司，担任外贸业务员一职，公司新成立国际贸

易事业部门，期间负责部门的迪拜展会准备工作、部门初创准备阶段工作、客户的开发与询盘、阿

里巴巴网站的运营等。

2024.7—2026.1 就职于湖美事业有限公司：

 2024.7 - 2024.8 于湖美实业有限公司广州实习培训，经手建材采购、地产楼书设计、全屋定制
学习调研等；

 2024.9 -2024.10 外派卢旺达，准备新项目家具厂筹备工作，申请投资证/quitus/免Vat/免VAT
证书等，负责设备物流清关工作；

 2024.10 - 2024.11 在公司塑料管厂代理销售经理，负责协调工厂日常生产、管理本地销售、
核查库存、客户维护等；

 2024.11-2025.2 着手家具厂原料采购，客户本地开发与市场调研工作，以及公司地产相关的商
务、地产楼书与价格工作、楼书项目进度报告；

 2025.3-2025.4 在瓷砖贸易部工作，协助瓷砖展厅销售、同步开发家具厂客源；

 2025.5-2025.11 负责家具厂原料清关、成本核算及定价、组建销售团队、开发维护客户、自学
家具柜体设计/量房、安装&运输售后等，基本以本地别墅、公寓楼客户为主；

 2025.11-2026.1 负责公司物业管理、项目采购工作，物业管理部分为工业园40个仓库、商业
楼、别墅楼的日常维保工作、合同签订、拓展新租客等。

自我评价（Self-assessment）

本人适应能力、学习能力强，对非洲工作生活有较强的适应能力；性格开朗、乐观向上，擅长与

人交际和沟通，有较强的集体责任感和义务心。

个人信息（Personal Info）

唐 瑞
民 族：汉族 电 话：13548489858
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