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裴康，男，汉族，籍贯：河南省驻马店市，2001年10月出生，2023年08月参加工作，本科学历，法学学士。2023年6月毕业于石河子大学政治学与行政学专业（本科），系统学习行政管理、组织管理、公共事务及法学基础、具备扎实的规范化管理与公文写作能力。
其主要学习工作经历如下：
2019.09-2023.06  石河子大学政治学与行政学专业学习，本科毕业
2023.08-2024.05  中建二局博茨瓦纳公司总部办公室行政专员
承担总部行政事务执行工作，包括文件管理、会议组织及日常协调；
协助开展基础人力资源工作，参与员工入职资料、考勤及人事信息
维护；
协助准备中方员工签证及相关证件材料。
2024.06-2025.6     中建二局博茨瓦纳公司总部办公室负责人
统筹总部办公室日常管理，负责行政人力资源事务协调及后勤保
障；
统一协调总部及各项目中方员工签证、工作许可及居留证件管理；
负责员工花名册、考勤、休假等基础人事信息汇总与管理；
协助办理员工入离职手续，推进行政及人事管理流程规范化。

2025.7-至今  中建二局博茨瓦纳公司马翁五矿项目办公室主任兼物资设备部主管
负责项目办公室全面管理，统筹行政、人力资源事务及后勤保障工作；
负责中方及属地员工人力资源管理，包括人员进退场、考勤、花名册及人事台账维护；
具体负责中方员工签证、工作许可及居留证件的办理与管理；
协助项目领导开展人员配置及属地用工协调；
负责物资设备部管理，参与物资采购协调、设备调配及台账管理。
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