
��简历 RESUME

��：��� �职�向：�语翻译 电 话：18177473357

�历：�科 � �：�� 邮 箱：794104290@qq.com

年龄：29 岁 籍 贯：��贺州

2016.9-2020.7 ����⼤� 专业：�语

主�课程：基础�语、�语视�说、�语⼝语、�语阅读、�语��、�语⼝译、翻译理论�实�、�级�

语、经贸�语、���语、科技�语、�国��等。

2020.11-2023.6 贺州���局���局 岗�：办��事业编⼲�

1、内��传业务：编�单�经验总结材料、�营���传材料、重⼤紧�事项快报�内�简讯；

2、�共��业务：�闻�报编�、对��传图�采�、策划�视频制作、单���体平��阵�营；

3、办��业务：�同领导下乡调研、协调��局机�各�⻔����、组织策划活动和其他办�办�事务。

2024.03-2026.3 ⻙�国际�团赢联盟国际⼯程�司 岗�：�⼒资���语综�翻译

1、�员�理：项⽬现场2000��⼏内亚员⼯和1000��中�员⼯的招�、�训、纪律等事务的�理；

2、�语翻译�持：协助各�⻔�驻场政�、⼯�等�⻔�需�的�语��和现场协调⼯作；

3、�勤⻋辆�理：负责40�辆⼏内亚员⼯�勤⼤巴调�、油料�理、应�协调、�同付�等业务；

4、物资�理�发�：负责⼏内亚员⼯⼯�和�利物资的组织计划、发���账�理；

5、⾏政业务�理：中�员⼯�账维护、�员�来、休假�理、⼯资借�等⾏政事务，��⻔备⽤���、

报销�理。

证书：DELFB2、��话⼆甲、C1 驾驶证

技�：�使⽤�语进⾏�畅的⼯作、⽣活��；�负责���传岗�，�有较�的协调���⼒和��功

�；�有较�的计算机�平，��练使⽤ Word、Excel（�备⼀� VBA ⾃动�应⽤�⼒）；�练掌�PS、

�图等图⽚编辑软件和PR、�映等视频编辑软件���⽶等�������体平�编辑⼯�。

��性格沉稳、做事细�，�备较�的�应��压�⼒。�在国内政��统�⼏内亚��杜项⽬⻢瑞巴亚�

⼯程项⽬现场⼯作，��胜任细�严谨的⾏政事务���⼯作，也��事⼯地现场⼀线�员�理����协

调。�备较�的�习�⼒，���过⾃�掌�各�⾏政办�和��体�营、视频编辑等技�。⻓期保持跑�、

��等�动习惯，�备��的精���和�体�质基础、�种⼯作技�优势和�元�的⼯作经验的�点。


