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  出生年月： 2002-01-04
  民       族： 汉族
 政治面貌： 共青团员
  邮       箱： pantianchubj@163.com



 性       别： 女
 籍       贯： 湖南
  电       话： 18373006163 
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中国矿业大学（北京）                                            行政管理（本科）
专业成绩： GPA 3.6/4
主修课程：政治学、行政管理学、公务员制度、行政法学、当代中国政府与行政、公共政策导论、领导科 学、行政监察、中外政治制度史、组织行为学等等。

香港科技大学                                                       社会科学（硕士）
主修课程：
     社会科学研究方法、社会统计分析

	大学生创新创业项目市级优秀项目经验

校园经历



	以一作三作发表两篇论文 ，知网录入

	校艺术团                                                                干事
•  负责编辑文案内容并发送过很多推送；
•  积累了一定的文案编辑能力和执行能力。
辩论队                                                                   辩论选手
•  积极参与辩论赛 ，从中锻炼了自己的沟通技巧和胆量。
微光志愿社团                                                         志愿者
•  积极参与志愿迎新、协助清扫奥林匹克公园等志愿活动。实习经历



	岳阳市市场监督管理局
主要职责：
1.协助实施人才招聘工作，搜索、筛选候选人简历，电话沟通，面试安排等；
2.办理员工入离职手续及档案管理[image: ]。
	人力资源实习生          2023.7.2——2023.10.6




	[image: ]滴滴出行科技有限公司
主要职责：
1. 负责客户到款的认款，保证客户正常使用产品； 
2. 负责招投标相关支持，如招投标相关文件的支持、招采网站注册、招投标文件 打印、用印、装订、扫描、快递等；
3. 负责合同相关事务支持，如合同归档 、作废等。
	
行政实习生                2023.11.28——2024.1.2


	语言能力：大学英语六级证书（548分），雅思7分，荣获全国大学生英语竞赛三等奖 ，能熟练进行交流、读写；技能特长

计算机：熟练操作Windows平台上的各类应用软件 ，擅长PS、R语言、Stata；

	[image: ]     擅长 英语
[image: ]       熟练 PS
	[image: ]     擅长 Office软件
[image: ]     擅长 沟通能力
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日语
[image: ]     擅长
文案编辑

	•  英语六级 ，听说读写能力良好 ，能流利的用英语进行日常交流 ，能快速浏览英文文档和书籍；   荣誉证书




•  荣获2023年三等奖学金；
•  荣获2022年挑战杯市级铜奖。
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