
李珊
 女 | 25岁

联系方式
电话：15197178271

微信号：17773512108

求职信息
工作时长：5年

期望薪资：10-15K

期望城市：嘉兴

1、性格乐观,喜爱学习,可迅速且愉快的融入团队

2、有一定的从业经验,无论是对工作还是对人都认真负责,且有较强的抗压能力

3、拥有良好的职业素质,善于发现和解决各种难题

个人优势

湖南源臻堂药业有限公司  采购 2024.02-2024.04

1、负责采购需求的执行,询价、谈判、下单、订单执行、质量监测;

2、负责付款计划的制定、执行,完成阶段内的对账事宜;

3、负责支付货款后的票据及时返回;

4、异常处理,包括交期异常、质量问题等;

5、采购数据归档。收起

湖南正方体医药有限责任公司  采购专员/助理 2021.05-2023.07

1.根据药品库存制定采购计划，及时做采购订单以及相关合同

2.根据销售要求引进和开发新的产品及供应商

3.正确核算药品低价，价格变动及时修改

4.定期查询滞销产品，效期产品及时协调销售部门解决等工作

海宁博华照明电器有限公司  采购专员/助理 2024.06-至今

内容:

采购专员

1. 负责采购全流程执行，涵盖需求确认、询比价、商务谈判、订单下达、生产跟进、到

货验收及质量管控，确保物料准时、合格交付，支撑外贸订单稳定出货。

2. 制定并执行付款计划，高效完成月度对账、货款结算、发票回收及台账管理，保证账

务清晰、流程规范、无资金风险。

3. 主动处理交期异常、质量缺陷、物料不符等突发问题，快速协调供应商与内部团队闭

环风险，降低对生产及出货的影响。

4. 参与供应商开发、筛选、评估与考核，优化供应商结构，推动供应商质量改善与绩效

提升，强化供应链稳定性。

5. 协助优化采购流程，严控采购成本，提升采购效率与物料性价比。

业绩:

参与公司两次百日奋战，拿到项目组第一，项目期间来料及时率提升到98%，第二次担

任项目负责人之一，通过制定关键任务提升来料合格率到97%

工作经历

湘潭医卫职业技术学院 大专 药学 2019-2022

教育经历


