
 

 

 

- -  教 育 背 景  - - 

阳丽红   求职意向：商务方向 

 成功参与了多个汽车项目开发，确保项目按时交付率达到 98%以上；参与预算编制，项目立项，数据

发布等关键环节，显著提升项目成功率 10%。 

 大胆，沟通力强, 成熟稳重，责任心强，敢于担当重任，接受能力强，能迅速接受新的理论与技能。 

【英语专业四级和专业八级】  【国家计算机二级证书】   【全国普通话二级乙等】   【高中教师资格

证】 

 语言能力：英语专业八级；英语综合能力突出，具备专业的商业沟通，书面表达以及客户接待能力。 

2019.09-2023.06        邵阳学院      英语专业       学士学位 

 主修课程：英语翻译，英语写作，商务英语，应用英语等课程。 

2021 年获优秀奖学金；2022 年获得国家励志奖学金 

 2024.06-2025.04             英华利汽车模具系统（深圳）有限公司        商务助理 

 跨部门行政协调，资料管理、数据分析：负责收集、归类和定期更新数据报表，并进行核对工作为公司业务提

供数据支持；统筹会议安排，资料对接等跨部门协调事务，优化内部沟通机制；负责部门合同、协议和报价单

审批流程的跟进并确保相关文件的登记和管理。 

 报价：负责汽车零部件项目前期的样品、样板、塑胶模具修改，产品设计变更以及产品滞销的所有报价工作，

同时作为商务接口人积极与国内外客户进行有效沟通，有效促进订单转化。 

 客户接待: 负责国内外客户来访接待和商务洽谈活动，用专业的沟通和协调能力展示公司形象，有效维护客户

关系。 

2025.07-2026.02            建新赵氏科技有限公司                              海外项目助理 

 英语翻译：负责接待海外来访客户，并进行随行翻译。参加客户会议，进行会议同传，帮助确认客户需求。 

 项目预算编制和风险管理：根据项目计划和试验大纲，编制具体的项目预算，管理项目成本；参与识别项目中

的潜在风险，执行风险缓解方案，包括对生产、售后及试验等环节的问题进行分析。 

 计划跟进与资源协调：跟进各项性能开发进展、协调场地、费用，人力资源，推动项目顺利进展，资源利用率

提高。在项目各个开发阶段梳理进度及风险，组织阶段评审及时控制风险，确保质量达标。 

 流程管理和质量控制：编制并完善管理流程，包括变更评审、任务管理、报告输出、APQP 和 PPQP 相关资料

收集和交付，流程执行率达到 98%以上。 

年龄：25 岁                 政治面貌：共青团员  

学历：本科毕业              电    话：13568051896       

籍贯：四川资中              邮    箱：2843362422@qq.com 

  

- -  工 作 经 历  - - 

- -  技 能 & 证 书  - - 

- -  自 我 评 价  - - 


