
陈倩婷
电话：18569500234 邮箱：374129366@qq.com

性别：⼥ 年龄：33 现所在地：⻓沙

⾃我评价

地理信息产品推⼴与技术⽀持背景，兼具⽂旅规划、新媒体运营及⾏政统筹经验。擅⻓⽅案撰写、招投标管理与跨职能

协作，能⾼效承担企业宣传、技术⽀持与综合⾏政⼯作。熟练使⽤WPS、PS、CAD等⼯具，具备将专业内容转化为传播

素材的能⼒。

⼯作经历

2020.6-2025.9 ⻓沙⼀诺旅游规划设计有限公司

规划设计师 | 规划设计

1、规划项⽬编制与⽂案输出

• 独⽴负责项⽬全⽣命周期⽂案输出。内容涵盖前期研究、市场分析、总体定位、主题构建、创意策划、投资运营等所
有关键环节的⽂本编制。

2、招投标及商务管理

• 统筹招投标全流程，包括项⽬信息查找跟进、技术⽅案编写及投标⽂件制作。
• 负责项⽬前期任务书、报价等商务⽂件的输出，并撰写作业阶段各类沟通公⽂。
3、新媒体内容运营与宣传

• 负责公司微信公众号（“⼀诺智创⽂旅集团”）及（“⼀诺智业旅游集团”）的内容运营与维护。
• 负责抖⾳号（“⼀诺农旅规划”）的“温泉合集”系列短视频等专题内容的内容策划、编辑与视频剪辑。其中单条视频最
⾼点赞数达 878。

2018.6-2020.5 ⻓沙创景旅游规划设计有限公司

规划设计师 | 规划设计

1、规划⽅案编制

• 负责项⽬建议书、可⾏性研究报告及概念规划等不同类型项⽬的编制⼯作，主导⽂本内容撰写与编排。
2、宣传物料设计

• 负责公司宣传彩⻚的设计与制作，包括内容整理、版⾯编排及视觉⻛格设计。
3、新媒体内容运营

• 持续收集并整理⾏业前沿动态、热点信息。对公司微信公众号及其他⽹络平台进⾏内容运营与维护。

2014.12-2018.4 ⻓沙市海图科技有限公司

商务专员 | 地信服务

1、市场推⼴与技术⽀持

• 负责规划审批系统、湘源控规等地理信息产品的区域市场推⼴，提供售前咨询及售后技术⽀持，如为⼴东省城乡规划
设计院提供湘源控规产品升级培训、为梅州规划设计院提供数据⼊库标准化流程培训。

2、项⽬全流程商务管理

• 跟踪区域内项⽬信息，开展项⽬意向沟通及商务谈判，编制投标⽂件、签订合同并管理项⽬进度，直⾄项⽬验收完结，
落地项⽬包括慈利县局规划⼀站式审批系统、慈利县住建局地下管线系统监测服务、平江宏泰规划勘测设计院项⽬管



理系统等。

• 协助集团与公司的数据业务衔接，保障业务流转⾼效。
3、企业宣传&展会执⾏

• 组织公司参与地理信息⾏业展会，负责展会物料设计及活动执⾏。
• 维护公司官⽹及新媒体平台，完成内容更新与运营。
• 设计产品宣传彩⻚⽤于市场推⼴及客户对接。

教育经历

2010.9-2015.6 吉⾸⼤学

城市规划 | 本科

主修课程：《城市规划原理》、《城市设计》、《城市规划理论与城市发展史》、《城市道路与交通》、《城市经济学》、《区域规

划》等。

相关技能

• 软件：WPS（精通）、AutoCAD（熟练）、Photoshop（熟练）、ArcGIS/QGIS（基础应⽤）
• 能⼒：技术⽂档撰写、投标⽂件编制、新媒体运营（图⽂+短视频）、宣传物料设计、客户培训与沟通


