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求职意向：外贸业务员/翻译
期望薪资：6000/月


教育背景


 2020.09-2023.06     江西外语外贸职业学院     商务英语（大专）
主修课程
英语视听、商务英语口语、英语阅读、英语写作、英语语法、综合英语、英语语音、商务英语翻译技巧、国际贸易实务、商务英语函电等。


2023.07-2024.12 浙江三森纺织有限公司 外贸业务员
①生产协调：对接生产/染整/后整理，跟进排期、织造、染色、质检，把控交期与品质。
②出货与报关：联系物流，安排订舱、报关、装柜，确保按时出运。
③收汇与单证：跟进回款，制作商业发票、装箱单、提单、原产地证，保障顺利清关与收款。
2023.4-2023.05  永康市雄泰集团有限公司   外贸跟单
①跟踪订单生产并将货品顺利交给客户，收回应收货款；同新老客户保持联系增加沟通，了解客户需要，做好售后服务。
②负责订舱，出货等工作，与各部门合作。
2022.12-2023.03    义乌阿曼达进出口有限公司    外贸业务员
①负责开发新客户以及维护老客户，收到来自全世界的询盘，进行跟踪及回复询盘，帮助客户找到他们想要的商品。
②服务每一位来中国的客户，带客户跟单翻译，做报价，采购下单，客户谈判。
2022.07-2022.08     江西省吉安市泰和县县政府     实习文员
①负责疏导政府办事大厅的秩序，指导人民群众完成任务，是人民群众和办事公务员的沟通桥梁。
②协助公务员处理公务，操作WORD，EXCEL等办公软件。


· 工作方面：熟悉系统外贸流程，有一定的实际平台操作经验，具备外贸员基本的素质要求；同时，也能熟悉各类宣传软件，如twitter，Facebook,Instagram,YouTube等，可以满足扩宽海外市场的需求，对外派行业充满激情，愿意奉献自己的青春给外派行业。
· 性格方面：性格开朗活泼、思维严谨、乐观豁达、有亲和力、容易相处，团队荣誉感强。
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· 获得英语六级证书
· 商务英语翻译初级口译
· 商务英语翻译初级笔译
· 电子商务师
· 普通话证书
· 全国计算机一级等级证书
奖项证书
英语听说读写
WORD
EXCEL
PPT

技能水平
兴趣爱好
唱歌            绘画
看书             音乐    
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